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YAZ DONEMI STAJ SUREC BILGILENDIRME NOTU

Staj islemleri YOK'iin Staj Yonetmeligine ve Tarsus Universitesi Uygulamali Bilimler
Fakiiltesi Staj Esaslarina gore yapilmaktadir.

Staj basvurusu yapabilmek icin, Staj Kabul Formu ile Staj Bildirim Formu’nun boéliimiin
web sayfasindan temin edilerek eksiksiz bicimde doldurulmasi gerekmektedir. Formlar,
staj yapilacak igyerinin kase ve imzasi sonrasinda basvuru tarihleri icinde 1slak imzah
olarak sahsen ya da posta yoluyla boliime teslim edilmelidir.

Staj Kabul Formu, staj komisyon tiyeleri tarafindan imzalandiktan sonra boliim sekreterine
iletilmelidir.

Staj bagvurular1 yalnizca ilan edilen bagvuru tarihleri arasinda kabul edilmektedir.

Staj siiresi 30 is gilinli olarak belirlenirken resmi tatillere ve hafta sonlarina dikkat
edilmelidir. Bu giinler, 30 is giinii staj siiresine dahil edilmez.

Staja baslayan 6grenci, boliim web sayfasindan temin ettigi staj defterini 30 is giinii
boyunca giinliik ve eksiksiz olarak doldurmalidir. Staj siiresince yapilan isler ile 6grenilen
bilgi ve kazanimlar her gilin staj defterine yazilmali, ilgili sayfalar isyeri yetkilisine
kaselenip imzalatilmalidir.

Otuz is giinii stajin1 tamamlayan 6grencilerin, isveren degerlendirme formunu, staj defteri
kapagini ve eksiksiz olarak doldurulmus staj defterini, ilan edilen staj dosyasi teslim stiresi
icinde bolim sekreterligine teslim etmeleri gerekmektedir. Ulusal Staj Programi
kapsaminda 20 is gilinii staj yapan Ogrenciler, tamamladiklar1 siireye ait isveren
degerlendirme formunu ve staj defterini ayni siire iginde teslim etmekle yiikiimliidiir. Bu
ogrenciler, eksik kalan 10 is glinliik staj siirelerini daha sonra tamamlayabilirler.

Isveren degerlendirme formu gizli nitelikte bir belgedir. Bu formun isveren tarafindan
doldurulmasi, onaylanmasi ve kapali zarf icinde 6grenciye teslim edilmesi gerekmektedir.
Ogrenci, stajla ilgili diger belgeleri teslim ederken isveren degerlendirme formunu iceren
kapali zarfi da agmadan boliim sekreterligine teslim etmelidir. S6z konusu zarf, staj
miilakati sirasinda staj komisyonu tarafindan agilacaktir.

Devam zorunlulugu olan 6grencilerin stajlarini yaz doneminde yapmalar1 sart olup yaz

okulunda ders alanlar ayn1 zamanda staj yapamazIlar.
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Staj bagvurusunda bulunup okul tarafindan sigortasi yapilan 6grenci stajin1 yapmazsa,
Ogrencinin staj sigortasini ve stajini iptal ettirerek gerekceli nedenini staj komisyonuna
iletmesi gerekmektedir. Staj sirasinda rapor alinmasi durumunda staj komisyonuna bilgi
verilip alinan raporun boliim sekreterligine gonderilmesi 6nem arz etmektedir.

Ogrenciler stajlarmni finansal kurumlarda (banka, sigorta sirketleri, denetim firmalar1 vs),
serbest muhasebeci mali miisavir yaninda veya AS’lerde finans departmaninda
gerceklestirebilirler.

Staj islemlerinin ilan edilen staj takvimine gore yiiriitiilmesi gerekmektedir.

Staj miilakat1 staj takviminde belirtilen siire i¢erisinde yiiz ylize yapilmaktadir.

Staj miilakat yeri, zamani1 ve saati 6grencilere web sitesinden duyurulmaktadir. Mail ya da
baska bir yol ile 6grenciye bilgi verilmemektedir.

Staj defterini veya raporunu zamaninda teslim etmeyen veya eksik teslim eden 6grencilerin
stajlar1 degerlendirmeye almmaz. Bu durumdaki O6grenciler ile stajlar1 bolim staj
komisyonu tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler stajlarini tekrar etmek zorundadir.

Staj takvimine, gerekli belgelere ve staj uygulama esaslarina buradan ulasabilirsiniz.
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